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Highlights : 

- รายจ่ายต้องห้ามทางภาษี - ข้อควรระวังสำหรับผู้ประกอบการ VAT 

- ข้อควรระวังในการจัดทำเอกสารรายจ่าย - หลักเกณฑ์รายจ่ายทางภาษี เอกสารหลักฐานที่ควรมี 

- เอกสารการรับเงินของผู้รับเงิน 

- การเก็บรักษาเอกสารหลักฐานประกอบการลงบัญชี 

- คำพิพากษาฎีกาหรือข้อหารือที่เกี่ยวข้อง 

- บทลงโทษกรณีจัดทำเอกสารหลักฐานอันเป็นเท็จ 

   Content : 

1 เอกสารรับ- จ่ายของฝ่ายบัญชีทีต่้องระมัดระวังเปน็พิเศษ 

2 การวางระบบและการออกแบบเอกสารทางบัญชี – การเงนิให้รัดกุมถูกตอ้งตามหลกับัญชีและภาษีอากร 

3 การออกเอกสารหลกัฐาน การจัดเก็บ การบันทึกบัญชีตลอดจนรายงานต่างๆ ให้เหมาะสมกับลักษณะธุรกิจ 

4 ลักษณะและชนิดของเอกสารทางบัญชีระบบการควบคุมและตรวจสอบที่เปน็มาตรฐาน 

5 การรวบรวมและการจัดเก็บขอ้มูลหรือเอกสารสำคัญๆ ที่สรรพากรมักจะตรวจสอบบ่อยๆ 
 - ระบบเอกสารรับ – จ่ายใบกำกบัภาษีและใบแทนต่างๆ 
 - รายงานการซื้อ ภาษีขายและรายงานอื่นๆ 
 - ระบบใบสำคัญต่างๆ การใชเ้อกสารแทนบัญชีย่อย 
 - การแยกหมวดหมู่และการกำหนดผังบัญชี 

6 การแก้ปัญหากรณีเอกสารประกอบการบนัทึกบัญชีไม่ถูกตอ้ง 
 - ใบกำกับภาษีไม่ถูกต้อง - ค่าใชจ้่ายทีม่ีลักษณะเป็นคา่ใชจ้่ายสว่นตัว 
 - ค่าใชจ้่ายที่พิสูจน์รับไม่ได้หรือรายจา่ยที่กำหนดขึ้นเอง - ค่ารับรอง คา่ของขวัญ หรือเงินบริจาค 
 - ภาษีซื้อต้องหา้ม 

7 การออกและแก้ไข ใบกำกับภาษี ใบเพิ่มหนี้ ใบลดหนี้ ใบแทนใบกำกับภาษ ี

8 การสังเกตและตรวจสอบใบกำกับภาษทีี่รับมาว่าถกูตอ้งครบถ้วนหรือไม่ 

9 วิธีปฏิบตัิและการออกหนังสอืรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (ตามกฎหมายใหม่ล่าสุด) พร้อมวิธีแก้ปัญหา กรณหีนงัสือรบัรองการหกั
ภาษี ณ ที่จ่ายหาย 

10 การจัดเก็บเอกสาร ระยะเวลาที่ตอ้งจัดเก็บสถานที่จัดเก็บ ตามหลักกฎหมายบัญชีและภาษีอากร 

11 วิธีปฏิบตัิเกี่ยวกับการทำลายเอกสารทางบัญชีเอกสารสูญหาย ไฟไหม้ ปลวกขึน้ 
 

Training rates for HOTEL 
3,400+VAT238 = 3,638 (ภาษหีัก ณ ที่จ่าย 102 บาท) 

Training rates for ZOOM 
2,400+VAT168 = 2,568 (ภาษหีัก ณ ที่จ่าย 72 บาท) 

ยิง่อบรมมาก ยิง่เสยีภาษนีอ้ย คา่อบรมสามารถลงรายจา่ยไดเ้พิม่ข ึน้ถงึ 200% 

Lecturer 

อำจำรยส์มชำย วนำรักษพทัิกษ์ (Tax Auditor) 
ประสบการณ์ : - รองผู้อำนวยการฝ่ายบัญชี บมจ. เอ็มบีเค 
   - ที่ปรึกษาและวางระบบบัญชี บริหารงานด้านบัญชี 


