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Importance 

ทำไมงานการเงนิ (Cashier) ตอ้งรู้เร่ืองภาษี...?  
- การอนุมตัิรายการยกเลิกบิลขาย ใบลดหนี้ ออกบิลขายสินคา้ ใบลดหนี้เงินเชื่อ ต้องเป็นไปตามกฎหมายภาษี 
- การรับเงินจากการขายสินค้าแต่ละจุดระหวา่งวัน ในเสร็จรับเงิน ใบกำกับภาษี ต้องเป็นไปตามกฎหมายภาษี 
- เอกสารใบกำกับภาษีทุกชนดิ ตอ้งถูกต้องเป็นไปตามกฎหมายภาษีกำหนด - เมื่อรับเงินต้องออกใบเสร็จรับเงนิหรือใบกำกับภาษี  
- การรับ-การจ่ายเงินบางประเภทต้องการออก-รับใบ หักภาษี ณ ท่ีจ่าย  - เมื่อจ่ายเงินรับใบกำกับภาษีหรือใบเสร็จรับเงิน 
 เจ้าหน้าที่การเงิน (cashier) ต้องรับผิดชอบเกี่ยวกับการเข้า-ออกเงินสดของทัง้องคก์ร ไม่ว่าจะเป็น การรับ-จา่ย การรับเชค็และส่ังจา่ยเช็ค 
เงินสดย่อย ทำให้โอกาสที่เกดิความบกพร่องหรือผิดพลาดทางภาษีได้ทุกเวลาหากเจ้าหน้าที่ ขาดความรูเ้รื่องภาษีอากร 
 เพื่อเสริมจดุแข็งเรื่องภาษใีห้กับเจ้าหน้าทีก่ารเงิน (Cashier) คอรส์นี้จะแนะนำเทคนิคการแก้ปัญหาและข้อควรระวังต่างๆ เพื่อลด
ข้อผิดพลาดที่มักเกดิขึ้น เพื่อใหง้านการเงินมคีวามรัดกุมและมีประสิทธิภาพ 

 

Part 1 ความรูเ้บือ้งตน้เกีย่วกบักฎหมาย ประกาศ ค าสัง่ตา่งๆ ตามประมวลรัษฎากร ทีเ่กีย่วขอ้งกบังานดา้นการเงนิ 
 

Part 2 การหักภาษี ณ ทีจ่า่ย ตามหลักเกณฑท์ีเ่ปลีย่นแปลงใหมแ่ละเกีย่วขอ้งกบัระบบงานดา้นการเงนิ 

1 ผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย  
2 รูปแบบและรายละเอียดของหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่ายแบบใหม ่
3 หนังสือรับรองการหักณ ทีจ่่าย สามารถออกใบแทนได้หรือไม่มีแนวปฏิบัติอย่างไร 
4 อัตราการหักภาษีณ ที่จ่ายประเภทต่างๆ ที่ตอ้งทราบและมักมีปัญหา เช่น ดอกเบี้ย คา่บริการ ค่าเชา่ ขนส่ง จ้างทำของ ฯลฯ 
5 รายการสำคัญๆทีต่้องลงรายละเอียดในหนงัสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย เช่น เลขประจำตวัผู้เสียภาษี ชื่อ ที่อยู่ วันท่ี ลายเซ็น 
6 แนวปฏิบัติเมื่อผู้ขายไม่ยอมให้หักฯ หรือผู้จ่ายเงินมีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่ายแต่ไม่ได้หกัไว ้
7 ความผิดจากการหักภาษีไม่ถกูตอ้ง ไม่หัก หรือหักอัตราผิด 

 
Part 3 แนวปฏบิัต ิขอ้ควรระวังเกีย่วกบัใบก ากบัภาษี ใบแทน ใบเพิม่หนี้ ใบลดหนี ้
1 ความผิดกรณีกฎหมายกำหนดวา่ต้องออกใบกำกับภาษีแต่ไม่ยอมออกให้ลูกค้า หรือออกใบกำกับภาษีโดยไม่มีสิทธิ  
2 จุดความรับผิดในการออกใบกำกบัภาษี  
3 การตรวจรับใบกำกับภาษีแบบเตม็รูป อย่างย่อหรือออกเป็นชุด 
4 เงื่อนไขและหลักเกณฑ์การออกใบเพิ่มหนี้ ใบลดหนี ้
5 เงื่อนไขและหลักเกณฑ์ในการออกใบแทนใบกำกับภาษี 
6 ข้อสังเกตลักษณะของใบกำกับภาษีปลอม 
7 การออกใบกำกับภาษีแบบเตม็รปู อย่างย่อหรือออกเป็นชดุ 
8 กรณีชำระเงินดว้ยเชค็หรือโอนเงนิผ่านธนาคารจะลงวันท่ีใดในใบกำกับภาษี 
9 การออกใบกำกับภาษีกรณีมีส่วนลดหรือมีของแถม 
10 การคำนวณVAT และการปัดเศษสตางค ์
11 ได้รับใบกำกับภาษีล่าช้า ขา้มเดอืน 

 

Training rates for HOTEL 
3,400+VAT238 = 3,638 (ภาษหีัก ณ ที่จ่าย 102 บาท) 

Training rates for ZOOM 
2,400+VAT168 = 2,568 (ภาษหีัก ณ ที่จ่าย 72 บาท) 

ยิง่อบรมมาก ยิง่เสยีภาษนีอ้ย คา่อบรมสามารถลงรายจา่ยไดเ้พิม่ขึน้ถงึ 200% 

Lecturer 

อาจารยส์มชาย วนารักษพทัิกษ์ 
    ผู้ตรวจสอบบัญชีภาษีอากร (Tax Auditor) 
ประสบการณ์ : 
- รองผู้อำนวยการฝ่ายบัญชี บมจ. เอ็มบีเค 
- ที่ปรึกษาและวางระบบบัญชี บริหารงานด้านบัญชี 


