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ท ำรำยงำนภำษขีำย ภำษซีือ้ สนิคำ้และวตัถดุบิ 

ใบก ำกบัภำษี ใบเพิม่หนี้ ใบลดหนี้ ใบแทนใบก ำกบัภำษี 

หวัขอ้สมัมนำ 

ใบก ำกบัภำษอีเิล็กทรอนกิส ์ใบรบัอเิล็กทรอนกิส ์(e-Tax Invoice, e-Receipt) 

1 ระบบ e-Tax Invoice by Email คอือะไร ? 

2 อะไรคือ e-Tax Invoice, e-Tax Invoice, Debit Note, Credit Note 

3 รูปแบบการจัดทำ e-Tax Invoice, e-Receipt 

4 ผู้มีสิทธิออก e-Tax Invoice และ e-Receipt 

5 การขออนุมตัิจัดทำ การแจ้งเปลี่ยนแปลง e-Tax Invoice, e-Receipt 

6 ผู้ประกอบการที่มีสทิธขิอจดัทำ e-Tax Invoice ดว้ยระบบ e-Tax Invoice by Email 

7 หน้าที่ของผู้ออก e-Tax Invoice, e-Receipt 

8 กระบวนการจัดทำ ส่งมอบ และเก็บรักษา e-Tax Invoice ผ่านระบบ e-Tax Invoice by Email 
 - การเก็บรักษาและการตรวจสอบการประทับเวลา (Time Stamp) - การจัดทำรายงานภาษีซ้ือ-รายงานภาษีขาย 
 - การจัดทำและส่งมอบ e-Tax Invoice - กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 

9 ปัญหาจากการใช้ e-Tax Invoice 
 - การส่งมอบ e-Tax Invoice ให้ผูซ้ื้อ ผู้รับบริการ - การตรวจสอบ ยืนยันการรับ-การส่ง e-Tax Invoice 
 - ออก e-Tax Invoice ระหว่างสำนักงานใหญ่กับสาขา - การเก็บต้นฉบับ e-Tax Invoice 
 - การขอคืนภาษีสำหรับผู้รับ e-Tax Invoice - การแก้ไข การยกเลิก การส่ง e-Tax Invoice ล่าช้า 
 - เปลี่ยน e-Tax Invoice อย่างย่อ เป็น e-Tax Invoice เต็มรูป - ยกเลิก Tax Invoice และออก e-Tax Invoice หรือสลับกัน 

แนวปฏบิตั…ิใบก ำกบัภำษ ีใบเพิม่หนี ้ใบลดหนี ้ใบแทนใบก ำกบัภำษ ี(แบบกระดำษ) 

10 เงื่อนไขที่ตอ้งทราบและจดุรับผิดที่ตอ้งทำใบกำกับภาษี 

11 รายการในใบกำกบัภาษีเต็มรูป ใบกำกับภาษีอย่างยอ่ ใบกำกับภาษอีอกเปน็ชดุ 

12 ประเด็นตอ้งห้ามในการออกใบกำกับภาษี 

13 เทคนิคการตรวจใบกำกบัภาษี ที่ครบถ้วน ถูกตอ้ง 

14 ปัญหาและแนวปฎิบตัิในการออก ใบกำกบัภาษี ใบแทนใบกำกับภาษี ใบเพิ่มหนี้ ใบลดหนี้  
 - ใบเสร็จรับเงินท่ีกรมสรรพากร กรมศุลกากร กรมสรรพสามิต ออกให้ - ชำระหรือรับชำระด้วยเงินตราต่างประเทศ 
 - เงินจอง เงินมัดจำ การคืนเงิน การจ่ายเพิ่ม ของแถม - การระบุวันท่ีในใบกำกับภาษี กรณี เช็ค หรือ ใบโอนเงิน (Pay-in) 

เทคนคิ…กำรจดัท ำรำยงำนและเก็บรกัษำหลกัฐำน เอกสำรทีร่ดักมุ 

18 ทำรายงานภาษีขาย ภาษีซือ้ สินค้าและวตัถุดิบ สำหรับผู้ประกอบการ ที่ออกทั้ง Tax Invoice และ e-Tax Invoice 

19 ทำรายงานภาษีขาย ภาษีซือ้ สินค้าและวตัถุดิบ สำหรับ สำนักงานใหญ่ สาขา กรณีที่ออก e-Tax Invoice 

20 การเก็บรักษารายงาน ใบกำกบัภาษีเอกสารอืน่ ทั้งกรณี Tax Invoice และ e-Tax Invoice 
 

หำ้มบนัทกึวดีโีอและเสยีงทกุกรณ ี
Training rates for ZOOM 

2,400+VAT168 = 2,568 (ภาษหีัก ณ ที่จ่าย 72 บาท) 

ยิง่อบรมมำก ยิง่เสยีภำษนีอ้ย คำ่อบรมสำมำรถลงรำยจำ่ยไดเ้พิม่ขึน้ถงึ 200% 

Lecturer 

นติกิรผูช้ ำนำญกำรพเิศษ 

ส ำนักกฎหมำย กรมสรรพำกร 
อาจารย์พิเศษและที่ปรึกษา 
ภาคเอกชนและรัฐวิสาหกจิ 


